
 
 
 
Der Ev.-luth. Kirchenkreis Göttingen-Münden sucht zum 01.03.2024 für das Kirchen-
kreisamt Göttingen-Münden eine/n  
 

Personalsachbearbeiter/in (m/w/d) 
Entgeltgruppe 9a TV-L 

38,5 WoStd. 
 

Aufgabenbeschreibung: 
• umfassende Betreuung privatrechtlicher Arbeitsverhältnisse bei  Neueinstellung, 

Veränderungen und Beendigung  
• Anlage, Verwaltung und Pflege der Personalstammdaten 
• Korrespondenz mit Krankenkassen, Behörden und Versicherungen 
• Gehaltsabrechnung und Zahlbarmachung der Bezüge über KIDICAP PPay 
• Beratung der kirchlichen Anstellungsträger und der Mitarbeitenden in personal-

rechtlichen Fragen 
 
Anforderungsprofil:  

• eine abgeschlossene Berufsausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten oder 
vergleichbare Ausbildung, gerne mit Weiterbildung zur/m Personalkauffrau/-
mann  

• Kenntnisse des Arbeits-, Tarif- und Sozialversicherungsrechts sowie fundierte Be-
rufserfahrung im Personalbereich 

• ein freundliches, verbindliches und sicheres Auftreten sowie Teamfähigkeit 
• gute Organisation der eigenen Arbeit, Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusst-

sein und selbstständige Arbeitsweise 
• gute Auffassungsgabe sowie mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 
• sicherer Umgang mit den Microsoft-Office-Programmen 
• Bereitschaft zu Fortbildungen 

 
Wir bieten Ihnen: 

• eine unbefristete Vollzeitstelle 
• eine zusätzliche Altersversorgung 
• Möglichkeiten der bedarfsgerechten Fort- und Weiterbildung 
• die Mitarbeit in einem engagierten Team 
• einen attraktiven Arbeitsplatz in der Innenstadt der Universitätsstadt Göttingen 

 
Wir sind bestrebt, den Anteil von Männern in den Bereichen zu erhöhen, in denen sie bis-
her unterrepräsentiert sind. Deswegen freuen wir uns über die Bewerbung von Männern.  



Sie möchten gern in Teilzeit arbeiten? Dann geben Sie bei Ihrer Bewerbung bitte den 
gewünschten Stundenumfang und die bevorzugte Verteilung der Arbeitszeit an. Die 
Möglichkeit einer Verteilung der Arbeitszeit auf mehrere Personen wird nach Eingang 
der Bewerbungen geprüft. 
 
Wir setzen ein loyales Verhalten gegenüber der evangelischen Kirche voraus. Von allen 
Mitarbeitenden erwarten wir, dass sie die evangelische Prägung unserer Kirche achten 
und im beruflichen Handeln den Auftrag der Kirche vertreten und fördern. 
 
Nähere Auskünfte erteilt Ihnen Frau Berit Neuhaus (Tel. 0551/4961-239). 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige schriftliche Bewerbung an das Kirchenkreisamt 
Göttingen-Münden, z.Hd. Herrn Creydt, Düstere Straße 19, 37073 Göttingen bis zum 
21.01.2024. 
 

 
      Düstere Straße 19 - 37073 Göttingen 
 


